
A nocte temporis is een opgemerkte exponent van de nieuwe generatie in de wereld van de oude muziek, met een 
eerlijk en eigenzinnig respect voor de traditie én terzelfdertijd ook vernieuwend. Vóór alles willen het ensemble 
en zijn artistiek leider, Reinoud Van Mechelen, hun publiek emotioneel raken en ontroeren, en dit met muziek die 
wordt gebracht op een niveau van internationale topkwaliteit en met een heel eigen klankkleur. Verkleinen van de 
afstand tot het publiek en verbreden van het publieksbereik staan hoog in het vaandel. 

Om de missie van het ensemble mee te helpen realiseren, is de vzw a nocte temporis op zoek naar een 

Zakelijk manager (m/v/x) 

Opdracht 
• Zakelijke en financiële administratie.  In overleg met bestuursorgaan, artistiek leider, andere leden van zakelijk 

team, boekhoudster en bedrijfsrevisor ben je verantwoordelijk voor: 
o de opmaak en opvolging/controle van en rapportering over diverse begrotingen (jaarbegroting, 

productiebegrotingen en begrotingen van subsidie- en mecenaatsaanvragen) en contracten 
o de uitvoering en administratief-fiscale verwerking van ontvangsten en betalingen, en controles erop 
o de voorbereiding en opvolging van diverse subsidieaanvragen 
o ondersteuning van het bestuur (voorbereiding, verslaggeving en opvolging van vergaderingen; opmaak en 

revisie van interne werkdocumenten en reglementen; interacties met sociaal secretariaat, externe 
preventiedienst, diverse verzekeringen, ondernemingsrechtbank enz.) 

o de voorbereiding, ondersteuning en verdere uitbouw van het financieel-administratieve beleid. 
• Verkoop in binnen- en buitenland. In samenwerking met de artistiek leider en andere leden van het zakelijk 

team zorg je ervoor dat de concertagenda goed gevuld blijft. Je stuurt buitenlandse agenten aan en zoekt naar 
nieuwe opportuniteiten binnen en buiten het bestaande netwerk van het ensemble.  

 
Ideaalprofiel 
• Je hebt zakelijke-financiële ervaring en beschikt over een goede kennis van boekhouding en Excel. 
• Je bent punctueel, betrouwbaar en vooruitziend en kan je werk goed organiseren en plannen. Je bent 

gedreven en beschikt over een grote verantwoordelijkheidszin. 
• Je kan uitstekend samenwerken in een team. 
• Je beschikt over een perfecte kennis van het Nederlands en over een goede kennis van het Frans en het Engels. 
• Je hebt een goede affiniteit met klassieke muziek en bent vertrouwd met de podiumkunstensector in binnen- 

en buitenland. 
• Je bent een uitstekende netwerker, kan goed mensen aansturen en nieuwe opportuniteiten verkennen. 
• Je kan de missie van a nocte temporis en de visie van zijn artistiek leider ten volle onderschrijven. 
• Je bent bereid om avond- en weekendwerk te doen en om regelmatig naar het buitenland te reizen. 
• Ervaring met het kunstendecreet en met de uitbouw van een duurzaam zakelijk beleid zijn belangrijke troeven. 

 
A nocte temporis biedt 
• Een deeltijds contract (60% à 80%), initieel van bepaalde en vervolgens van onbepaalde duur. 
• Een job in een klein maar gedreven team. 
• Werk op kantoor te Boutersem, thuiswerk en werk op verplaatsing met flexibele uren. 
• Een bezoldiging minimaal volgens de weddeschalen van Paritair Comité 304, en rekening houdend met de 

competenties en ervaring van de geselecteerde kandidaat (m/v/x). 
 
Interesse? 
• Stuur je motivatiebrief en cv, met een zo concreet mogelijke staving van hoe en de mate waarin je aan het 

geschetste ideaalprofiel beantwoordt vóór 15/06/2024 naar bestuuranoctetemporis@gmail.com. 
• Kandidaten die worden gepreselecteerd op basis van hun dossier zullen uitgenodigd worden voor een eerste 

online sollicitatiegesprek op 21/06/2024. 
• Meer info over de functie kan je verkrijgen op hetzelfde adres. 
• A nocte temporis vzw maakt geen onderscheid tussen kandidaten op basis van gender, leeftijd, etniciteit of 

beperking. Wij werven aan op basis van competenties en talent. 

mailto:bestuuranoctetemporis@gmail.com

